ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajqcy - spétka pod firmg ,DUNAJEC" Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciq,
dziatajgc zgodnie z art. 23 ust 1 ,Regulaminu udzielania zaméwien w ,DUNAJEC" Spétka
z ograniczonq odpowiedzialnoscig w Grédku nad Dunajcem z siedzibg 33-318 Grédek nad
Dunajcem 28" {dalej: ,Regulamin®), zaprasza do udziatu w postepowaniu na:

~Swiadczenie ustug pocztowych dla spoétki ,DUNAJEC" Sp. z o. o. w latach 2023-2024"
Nr postepowania: 20/ZP/2022

2. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i paczek pocztiowych oraz
ich ewentuainych zwrotéw, na zasadach okrelonych w:

a. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocziowe (tj. Dz. U. 2022, poz. 896);

b. Rozporzadzeniu Ministra Administracii i Cyfryzacii z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowe;j (1j. Dz. U. 2019, poz. 474);

c. Rozporzqdzeniu Ministra Administracii i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U.
2020, poz. 1024);

d. Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 2021,
poz. 735 z pdin. zm.).

1) Zakres przedmiotu zamdwienia:

Szacowana | Szacowana

L.p. | Rodzaj przesytki/ustugi Waga przesytki j-m 08¢ 2023 105G 2024
Przesyiki listowe S do 500 g szi. 10.000 10.000
1 nierejestrowane w M do 1000g szt. 100 100
obrocie krajowym L do 2000 g szt. 50 50
Przesytki ekonomiczne | S do 500g szt. 500 500
2 polecone w obrocie M do 1000g szt. 50 50
krajowym L do 2000 g szt. 50 50
Przesytki ekonomiczne S do 500g szt. 100 100
3 priorytetowe w M do 1000g szt. 50 50
obrocie krajowym L do 2000 g szt 50 50
4 Pofvvierc;ize.nie odbiorl{ st 200 200
przesyiki rejestrowanej
. do Tkg szt 5 5
s Piiékr']gr%%lsge ponad 1 kg do 2kg | szt. 5 5
GABARYT A ponad 2 kg do S kg szt. S 5
‘ ponad 5kgdo 10kg | szt 5 5
2) lloSC przesytek listowych i paczek okreSlona w ust. 1) jest szacunkowa i stuzy jedynie

orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajqey zastrzega sobie
prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie. Rzeczywiste ilosci przesytek
bedq wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogqg odbiegaé od iloéci podanych
przez Zamawigjgcego. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie bedze
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilodciowych i rodzojowych w trakcie trwania umowy. W
przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w Formularzu ofertowym,
podstawq rozliczen bedq ceny podane w cenniku ustug pocziowych Wykonawcy, ktéry
Wykonawca w przypadku wyboru jego oferty zobowigzany bedzie ztozyé Zamawigjgcemu
najpdiniej przed zawarciem umowy.
3} W przypadku poszczegdlnych formatéw przesytek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (160x230x20mm), maksymalna waga do 500g;

M — maksymainy wymiar koperty C4 (230x324x20mm), maksymalna waga do 1000g;

L - ponad wymiar koperty C4, (suma wymiardw nie moze przekroczyé 900mm, przy czym

dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 600mm), maksymalna waga do 2000g.
4) Zamawidjqcy nie dopuszcza sytuacyi, w ktérej na opakowaniu przesytki nadanej przez
Zamawidjgcego i/lub na dowodzie nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz
Zamawigjgey. Nadawceq przesytki zawsze winien by¢ Zamawiajgcy.
5) Zamawiadjgcy nie dopuszcza nadawania przesytek Zamawigjgcego przez wytonionego
Wykonawce u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o ktérej
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mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i w konsekwenciji nie
dopuszcza $wiadczenia przez Wykonawce ustug w formie, w kiérej Wykonawca w istocie jest
posrednikiem pomiedzy Zamawiajgcym, a innym operatorem.

6) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

Q. umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczednie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzqj przesytki oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawane] przesytki nadruku (pieczeci)
okreslajgce] petnag nazwe | adres Zamawiajgcego,

b. wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzqdzenia zestawien dla przesytek,

c. nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

- dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazde] przesytki do pocztowej ksigzki
nadawcze] w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawidjacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

- dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dia celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiagjgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

d. Zamawidjacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

7) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawigjgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalaokowana). Opakowanie paczki powinno  stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesyiki
W czasie przemieszczania.

8) W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdze i kiedy adresat moze odebraé
przesytke. Sposdb pozostawienia zawiadamiania powinien by¢ precyzyjnie okreSlony na
potwierdzeniu odbioru lub na przesytce pocztowej (np. czy zawiadomienie pozostawiono na
drzwiach adresata czy w oddawczej skrzynce pocztowej adresata).

9) Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
awizowana dwukrotnie,

10) Po uptywie terminu odbioru przesytka jest zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania jej przez adresata.

11) Zamawidjgcy bedzie dostarczat przesytki przeznaczone do nadania w placéwce
wskazanej przez Wykonawce, potozonej w odlegtosci nie wigkszej niz 500 m od siedziby
Zamawigjgcego, od poniedziatku do pigtku 07.00-15.00 (nadanie). W przypadku, gdy
Wykonawca nie ma placéwki potozonej w odlegtosci nie wigkszej niz 500 m od siedziby
Zamawiajgcego to Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek przygotowanych
do wystania, raz dziennie, w dni robocze w godzinach pomiedzy 12:00 a 15:00.

12) Ksigzka nadawcza (potwierdzenie nadania) w wersji fradycyjnej, odpowiaddjqca
wymaganiom dokumentu urzedowego bedzie przekazywana Zamawigjgcemu nastgpnego
dniac po dniu nadania, podczas odbierania korespondencji przez upowaznionego
pracownika. Zamawigjgcy wymaga, aby Wykonawca przekazywat Zamawigjgcemu raporty
o ilosci odbieranych w danym dniu przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w formie
zaréwno papierowej. Zamawiajgcy wymaga réwniez, przekazywania raportow przesytek
zwréconych.

13) Zamawidjgcy wymaga, aby w przypadku likwidacji, przeniesienia lub uruchomienia
placéwki oddawczej potozonej w odlegtoici nie wigkszej niz 500 m od siedzby
Zamawidjgcego. Wykonawca informowat o tym pisemnie Zamawiajocego nie pdzniej niz 7
dnia od momentu zdarzenia, wskazujoc adres zliikwidowanej/przeniesionej/ uruchomionej
placéwki.

14) Przesytki nadawane przez Zamawidjgcego dostarczane bedq przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju.

15) Wykonawca winien zapewni¢ moziwos¢ dokonywania ewentualnych zwrotow oraz
nadawania wszystkich przesytek objetych przedmiotem niniejszego zaméwienia, w
placéwkach nadawczych Wykonawcy czynnych od poniedziatku do pigtku w godzinach co
najmniej od 8:00 do 17:00.
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16) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia nastepujgcych termindéw doreczen przesytek

krajowych:

a. przesytka priorytetowa D+1 — w nastepnym dniu roboczym po dniv nadania, pod
warunkiem nadania do godz. 15:00,

b. przesytka ekonomiczna D+3 — w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania, gdzie ,,D"
oznacza dzieh nadania przesyiki.

17) Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca w zakresie redlizacji przedmiotu umowy stosowat

zabezpieczenia, organizacje pracy oraz dokumentacje techniczng odpowiadajgce

wymaganiom przepisdw witasciwych w zakresie ochrony danych osobowych.

18) Z uwagi na funkcje dowodowq zwrotnych potwierdze odbioru w postepowaniach

administracyjnych, Zamawiagjgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit w postaci stosownej

dokumentacji mozliwos¢ jednoznacznego powigzania przekazanych Zamawigjgcemu
zwrotnych potwierdzen odbioru z osobami dokonujgcymi tam wpiséw (doreczycielami).

19) Zamawigjgcy wymaga, aby Wykonawca miat mozliwosé wystawienia duplikatu

potwierdzenia odbioru kazdorazowo po wezwaniu przez Zamawidjgcego, w terminie nie

dtuzszym niz 7 dni od wezwania.

20) O udzelenia zamdwienia mogq ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wpis do rejestru

operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu Komunikacii Elektroniczne;.

21) Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy
a. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

b. Do umowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

c. Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy bedq wymagaty pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

d. Zaoferowane przez Wykonawce ryczattowe ceny jednostkowe za poszczegdine rodzaje
przesytek, nie bedqg podiegaty zmianom przez okres redlizacji zamoéwienia/
obowigzywania umowy za wyjgtkiem:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towardw i ustug (w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe);

- zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej iub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce
przepisy Prawa pocztowego.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany

jest powiadomi¢ pisemnie Zamawiajgcego o zaistniatych okoliczno$ciach. Zmiany cen

w sytuacjach, o ktérych mowa wyzej wymagajq zgody Zamawigjgcego wyrazonej na

pismie. W przypadku braku zgody Zamawicjgcego na zmiane obowigzujgcych

ryczattowych cen jednostkowych brutio, kazda ze Stron umowy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe zjednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec
okresu rozliczeniowego.

22) Przedmiot zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe

Termin redlizacji zamdwienia: w okresie od 01.01.2023 do 31.12.2024.

Okres gwaranciji: nie dotyczy.

Miejsce i termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ na adres poczty elekironiczne;:

biuro@dunajec-drodek.pl w terminie do dnia 22.11.2022 r. godz. 09:00.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert: Cena - waga 100%

- za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta z najnizszg cenq brutto.

Termin otwarcia ofert: 22.11.2022 r. godz. 09:05.

Warunki ptatnosci:

a. Wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu zamédwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie
ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w oparciu o zestawienie
ustug zrealizowanych w zakohczonym okresie rozliczeniowym.

b. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT Zamawiagjgcemu.

c. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ otrzymywania faktur w formie elekironiczne;.

d. W trakcie redlizacji Umowy podatek VAT za wykonane ustugi bedzie naliczany zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

e. W trakcie rediizacji zamdwienia roziczenia pomiedzy Wykonawcg, a Zamawidgigcym bedqg
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotow, wediug cen jednostkowych
okreslonych przez Wykonawce w formularzu cenowym. W zwigzku z tym Wykonawca okresli ceny
jednostkowe réwniez dia tych elementéw zamdwienia, kidrych ilos¢ wynosi zero, zgodnie z
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obowigzuigcym cennikiem Wykonawcy kiéry zostanie dostarczony Zamawiajgcemu najpdiniej w
dniu podpisania umowy.

9. Osoba upowaziniona do kontaktu z wykonawcami: Pani Dominika Szot — tel. (18) 441 62 28,

10.

11.

12,

e-mail: d.szot@dunaiec-arodek.pl.

Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy ztozyé w formie elekironicznej podpisanej

kwalifikowanym podpisem elekironicznym/ podpisem zaufanym lub jako skan podpisanych

dokumentéw, tj.:

a. formularza oferfowego stanowigcego zatgcznik nr 1,

b. oswiadczenia o niepodieganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigcego zatgcznik nr 2,

c. zaswiadczenia lub innego dokumentu zaswiadczajgcego o wpisie Wykonawcy do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii Elekironiczney,
w zakresie ustug pocztowych objetych przedmiotem zamowienia;

d. dokumentami potwierdzajacymi umocowanie prawne do podpisania oferty (KRS, CDEIG
lub petnomocnictwo),

na adres poczty elekironicznej wskazany w pkt 5.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacii ofert z wykonawcq, ktory ztozyt

najkorzystniejszqg oferte w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.

W zatgczeniu do zaproszenia przesytamy:

- Zatgcznik 1 - Formularz ofertowy,

- Iatgcznik 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu
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